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z 4

ORGANIZACNI RAD SKOLY

21. Provozni fad MS

C.j. ZSMS-SUD-221/2024

Spisovy znak: 1.4  Skartacni znak: V5

Provozni fad je zpracovany pro Materskou Skolu Sudomérice na zakladé ustanoveni § 165,

v

odst. 1., pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a na zakladé § 7 odst. 2)
zdkona €. 258/2000 Sb. o ochrané verejného zdravi v platném znéni vydavam jako statutarni

v

orgdn Skoly tento fad. Je zpracovan podle provadéci vyhlasky c.

160/2024 Sb., o

hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin.

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajiSténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytdpéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.
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Udaje o zafizeni

Nazev subjektu:

Zakladni Skola a Matefska skola Sudomérice, okres Hodonin, pfispévkova organizace
Adresa subjektu:

Sudomeéfice ¢. 107

1€: 71010327

Schvalena kapacita:

54 déti

Udaje o vyuzivani prostor $koly a pozemk{
Zajmové cinnosti, krouzky:

1.
2.
3.

Krouzek Flétna
Miniskolicka
Taneéni krouzek

Vyuzivani Skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity skoly
a) druhy aktivity a jeji Casové zarazeni véetné vikendl a svatkl — o vikendu se akce a aktivity v arealu
MS nekonaji.

b) stravovani pro cizi stravniky ve skolni jidelné:
Skolni jidelna vafi pro cizi stravniky. Jidlo je vydavano z vydejny obéd(, kterd ma samostatny vchod.

c) zarazovani a organizovani spolecnych Cinnosti pro Zaky a jejich rodice
1. Den otevienych dvefi jako soucdst Zapisu déti do MS.
2. Schiizky a konzultace s rodici.
3. Dilni¢ky pro rodice s détmi.
4. Projektové dny a spolecné akce s rodici

ReZim dne

Provoz sSkoly tykajici se aktivit uréenych détem:
Objekt je vyuZivan

0d 6.15 do 16.15 hodin

P¥ichod do MS:

Pfed vstupem do budovy je nutnost pouZiti jednorazovych navlekd.

Do MS mohou vstoupit pouze osoby a déti zdravé, bez jakychkoliv pfiznak(l respiraéniho
onemocnéni (kasel, ryma, teplota, zarudlé odi, vyrazka...) a to i samostatné, nejen v kombinaci
s pfiznaky infekce dychacich cest. Bude provadén ranni filtr, v pfipadé, Ze dité neni zdravé nebo
jevi znamky onemocnéni, bude mit pedagog narok odmitnout dité prijmout. Neakceptujeme
ani mirné projevy nemoci, pokud dité nebo zaméstnanec trpi alergii ¢i chronickym
onemocnénim s respiracnimi pfiznaky apod., je nutné nahlasit to predem a prinést pisemné
potvrzeni od lékafe.

Centralni Iékdrnicka je umisténa ve sborovné skoly, dalsi lékarnicky jsou umistény ve tridé
v prvnim patfe a na chodbé u kuchyné. U Iékarnicek je umistén traumatologicky plan a seznam
obsahu lékarnicek.
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Zakonnym zastupclim déti je umoinéno vstupovat do prostor MS za pomoci vstupniho kédu.
Pohyb je moziny pouze v prostorach chodby a Saten. Vstup do umyvaren, jidelny a tfid je
omezen. V $atné a budové MS se zdr#i rodi¢e a zdkonni zastupci na nezbytné nutnou dobu.
Tato pravidla plati i pfi vyzvedavani déti z MS.

VSechna télesa ustfedniho topeni ve Skolnich prostorach jsou opatfena kryty pro zamezeni
Urazu. S elektrickymi zafizenimi a termostatem na topeni mizZe manipulovat jen uréena osoba
jmenovana rfeditelem.

Cizi osoby (navitévy, sluzebni navitévy, apod.) p¥i vstupu do budovy MS jsou povinné se zapsat
do knihy evidence navstév.

V aredlu MS a budové MS je zakaz pouziti navykovych latek, alkoholu a cigaret, elektronickych
cigaret a zvykaciho tabaku.

Usporadani dne Skoly:

>

>

>

Organizace a rezim dne je pfizpGsoben vékovym zvla$tnostem déti a podminkam nasi MS.
Vychdzi ze SVP -, Nase cesta za poznanim svéta“

Provozni doba je od 6.15 hod. do 16.15 hod.

Déti obvykle prichazeji do MS do 8.00 hod., jinak po dohodé s tiidni ucitelkou dle aktualni
potreby rodica.

Vyzvedavani déti po obédé je mozné ze tfidy Berusek od 11.45 - 12.00 hod. Vyzveddavani déti
po obédé ze tfidy Vcelicek je mozné v dobé od 12.00 — 12.15 hodin. Vyzvedavani déti v jiném
¢ase je mozné po dohodé s tridni ucitelkou.

Odpoledni vyzvedavani déti je mozné od 14.30 hodin, pokud rodice pfijdou dfive, ¢ekaji, nez
déti doji svacinu, ve vestibulu MS nebo v atné tiidy (nevstupuji do jidelny).

V 8.30 hod. se z bezpeénostnich divod(i budova MS zamyka.

Orientacni ¢asové rozvrzeni Cinnosti (Casy se mohou liSit podle denniho programu déti, podle
planovanych akci nebo posunout z dlivodu nespojovani tFid).

>

>

>
>

6.15- 8.00 Spolecné schazeni déti, spolecné hry - spontanni hry, individualni péce, namétové
a tvofivé hry déti - od 7.00 hod. je pro déti zajiStén pitny rezim.

7.30 - 8.30 volné hry déti. Zacatek povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 8.00
hod.
- spontanni i ¢aste€né fizené Cinnosti, vytvarné Cinnosti
- individudlni péce o déti, logopedické procvi¢ovani, grafomotoricka cviceni aj.
- télovychovné chvilky, relaxacni cviceni
8.30-9.10 - hygiena, dopoledni svacina déti v jidelné
9.10 - 9.35 - didakticky cilené ¢innosti ve skupindch i individudlni
- tvlrci prace v centrech, fizend vychovné vzdélavaci ¢innost
- komunitni kruh nebo komunikaéni kruh — spole¢né podnéty déti pro tvorbu projektu
a aktivit pro dalsi dny
9.35 - 11.15 - priprava na pobyt venku, pobyt venku
11.05-12.00 - pfiprava na obéd, obéd (obéd déti ze ttfidy Berusek je stanoven na 11.05. Starsi
déti ze tridy Vcelicek prichazi na obéd na 11.30 hod.)
12.00 - 14.00 - pfiprava na odpocinek, hygiena
- poslech pohadky ¢tené, reprodukované, ¢etby na pokracovani
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- postupné vstavani, klidné hry nespicich déti, individualni péce o déti
> 14.00 - 14.30 - hygiena, svacina
» 14.30-16.15 - odpoledni a zajmové Cinnosti, spontanni hry, rozchazeni déti, spolecné hry obou
trid

- individualni péce o déti, logopedické chvilky aj.; dle pocasi a uvazeni ucitelky pobyt
déti na zahradé MS. Uvedené ¢&asy jsou pouze orientaéni, vdennim reZimu
respektujeme individualni potfeby déti a pfihlizime k aktudlnimu zajmu déti o ¢innosti
v konkrétni tfidé a k potfebam déti.

Za Spatného pocasi nebo za mokra, kdy nebude vhodné vyuzit zahradu k pobytu venku, uskutecriujeme
vychdazku po okoli materské skoly.
Pfi Cinnostech ve tfidé je nezbytné Casto vétrat.

Vyuka
Zacatek provozu: 6.15 hodin
Ukonéeni provozu MS: 16.15 hodin

Zpusob vyuky:

Matefska Skola poskytuje détem celodenni péci. Predskolni vzdélavani uskutecriujeme podle RVP PV
tradi¢nim zplsobem predskolni vyuky.

Rezimové pozadavky:

e Organizaci dne prizplsobujeme potifebam déti. Dbame na soukromi déti a jejich individualni
zvlastnosti. Dodrzujeme pozadavky na zdravy télesny i dusevni vyvoj déti podle zdsad RVP PV.
Jsou v souladu se vzdélavacimi cili SVP na$i mateiské $koly — ,Nade cesta za pozndnim svéta“.
ReZim dne je upraven tak, aby respektoval potfeby déti (zejména pravidelnost, dostatek casu
na realizaci ¢innosti, Uprava ¢asu stravovani, dostatecny odpocinek).

e Skola neprovozuje zadnou ¢innost, pfi které by hluk prekracoval hygienické limity. Pokud jsou
ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, Ze hlu¢né prace budou
provddény zasadné v dobé mimo vyuku.

e Déti ze tfidy, kde jsou mladsi déti, dochazi ke stravovani do jidelny drive, aby se tfidy pfi
stravovani nespojovaly a déti mély vhodnéjsi podminky ke stravovani.

Spontanni hra
Probihd od pfichodu déti do matefské skoly, pfi pobytu venku a v odpolednich hodinach az do odchodu
déti dom(. Spontdnni hra ma své nezastupitelné misto v dennim programu &innosti déti v MS.

Rizené ¢innosti pedagogem

Jsou soucasti vychovné vzdélavaci prace v MS. Jsou provadény vétsinou individudlné nebo ve skupiné
s ohledem na aktudlni individudlni potfeby déti. Pedagogické pracovnice dbaji o vyrovnané zastoupeni
spontdnnich i Fizenych &innosti. Rizené &innosti jsou se spontannimi ¢innostmi vzajemné provazany,
jsou zaclenény do spontanni hry. Tvofi jeden celek.

Pouzivani digitalnich technologii

Televizi sledujeme pouze ojedinéle. Détem nabizime cvi¢eni podle CD, hudebni nahravky, vecernickové
pohadky pred odpolednim odpocinkem. Nejdéle 20 minut a podle zajmu déti. Ke zkvalitiovani
vzdélavani pouzivame digitalni technologie - vyuzivame Bee-boty, 3Xbox, 3panel (s interaktivnimi
vyukovymi programy pro predskolni vék a pripojenim na internet pro vyhledavani nazornych ukazek).

Osvétleni
Vsechny prostory slouzici k vyuce maiji zajisténo vyhovujici denni osvétleni.
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Regulace denniho osvétleni, rozloZeni svétla a zadbrana oslnéni je feSena v souladu s normovymi
pozadavky.

Pohybové aktivity

Jsou samoziejmou soucasti spontannich i fizenych Cinnosti. Détem je dopfavdno denné co nejvice
moznosti ke spontdnnimu pohybu. K pohybovym ¢innostem déti je nejvice vyuzivana skolni zahrada.
V zimnich mésicich vyuzivdme détské hfisté s umélym povrchem na nasi zahradé nebo télocvi¢nu ZS
dle rozvrhu t¥id ZS. Hodné moznosti k volnému pohybu ndm poskytuje i volna p¥iroda v okoli MS,
plochy k hram voli pani ucitelky v dochazkové vzdalenosti. Dochdzkova vzdalenost musi odpovidat véku
a fyzickym moznostem déti a Ucelnosti vyuziti dané plochy v ramci jejich denniho rezimu. V pribéhu
dne v MS jsou individualné i skupinové s détmi provadéna zdravotné zaméiena cvi¢eni vyrovnavajici,
protahovaci, uvolfiovaci i relaxacni cviceni, lokomocni pohybové ¢innosti. Pohybové hry a hudebné
pohybové cinnosti zafazujeme denné ve tfidé nebo na pobytu venku béhem dopoledne a i
v odpolednich hodinach na zahradé MS. Zucastiiujeme se projektu ,Skolky v pohybu“ a ,Se Sokolem
do Zivota“.

Odpocinek

Je soucasti reZimu dne. Uskutecnuje se na lehatku. Lehatka nebo l{izka pouZivana détmi maji pevnou
oporu zad, izolaci proti chladu a je umoznén volny pohyb mezi lehdtky. Prostor pro ukladani lehatek a
lGzkovin musi umozZiiovat jejich provétravani. Kazdé dité ma individudlné pridélené a oznacené
lGzkoviny. PFfi odpocinku zajistime vyvétrani mistnosti. Lehatka umistujeme v rozestupech nebo
stfiddme smér lezicich déti. Détem cteme Cetbu na pokracovani, kratké pribéhy ze Zivota déti a
pohadky, pousti se reprodukované pohadky na CD. Nasleduje poslech relaxa¢ni hudby. Déti, které
neusnou, odchazeji z leharny. Provadéji klidové Cinnosti ve tfidé — vytvarné, grafomotorické, pracovni
listy, prace na podlozkach Logico Piccolo, 3Xbox apod. Déti vstavaji individualné, podle potreby.

Pobyt venku

Denni doba pobytu déti a zakl venku je po maximalni moznou dobu, upravuje se s ohledem na aktudlni
klimatické podminky. Kond se zpravidla v dopolednich hodinach v dobé od 9.35 — 11.25 hod. Délku
pobytu venku mdme na tuto dobu nastavenu z diivodu stravovéni déti ze Z5 v jidelné nasi MS. Pobyt
venku se odklada pouze z dlivod(l velmi nepfiznivého pocasi, tj. v pripadé silného vétru, desté a mrazu
a dalsich mimoradné klimaticky nepfiznivych podminek. Z téchto dlvodl muze byt také pobyt venku
zkracen. Odklad pobytu venku je vidy nutné pedagogickou pracovnici velmi dobfe zvazit. V letnich
mésicich pfi velmi vysokych venkovnich teplotach je pobyt venku dopoledne omezen do 11.00 hodin.
Déti na pobyt venku v letnim obdobi nosi letni ¢epice, popfipadé slunecni bryle a jsou chranény
prinesenymi krémy s vysokym UV filtrem. Ochranné krémy pro déti zajistuji rodice, ktefi ukladaji
podepsané krémy do skiinék v Satné déti. V dobé pobytu na zahradé maji déti zajistén dostatek
tekutin. V letnich mésicich pro osvézeni v teplém slune¢ném pocasi vyuzivdame mlhovisté. Ovlazovani
déti pod mlhovistém probihd za zvySeného dohledu pedagogickych pracovnic. Déti se nesusi na
pfimém slunci, ale pod slunecnikem c¢i ve stinu. Pti slune¢ném pocasi se déti zdrZuji nejlépe ve stinu
vzrostlych strom(, které na zahradé rostou. Po odpocinku déti a odpoledni svacince je moznost pobytu
venku na zahradé MS i v odpolednich hodinach v dobé 14.30 — 16.15 dle aktualniho pocasi.

Aredl $kolni zahrady je oplocen. Udriba $kolni zahrady a travnatych ploch je pravidelné provadéna
pracovnikem OU Sudoméfice nebo $kolnikem. Veskeré zafizeni zahrady je pravidelné udrZovéno a
upravovano pro bezpecnou hru déti. Pisek v piskovisti je ménén 1 x rocné.

Mimoskolni akce

Pro kazdou mimoskolni akci zak( je urcen pedagogicky zaméstnanec skoly jako vedouci akce. Ten
zajistuje dodrieni podminek pro poradani akce (Skolsky zakon ¢&. 561/2004 Sb., vyhlaska ¢.
106/2001Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti..). Vede zdznamy o
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predepsanych naleZitostech — souhlas rodi¢li s Ucasti ditéte, prohlaseni rodi¢l o zdravotnim stavu,
potvrzeni lékare o zdravotni zpUsobilosti ditéte a osob zucastnujicich se akce, pouceni zak( o BOZP,
pojisténi.

Iv.
Rezim stravovani vcetné pitného rezimu
Stravovani
Sou¢asti nasi MS je kolni jidelna s kuchyni a jidelnou.
Jidelna slouZi ke stravovani déti MS a 7akd ZS. Jidelna je vybavena sedacim nabytkem podle velikosti
déti. Stravovani déti a 7ak{ ve $kolni jidelné upravuje Rad $kolni jidelny. V jidelné je dbano na klidné a
hygienické prostredi, kde se déti uci kulturné hygienickym stravovacim navykim. Stravovani je
uskuteéiovano 3x denné.
Stravovani

- Pted a po servirovani jidla umyvame a dezinfikujeme stoly.

- Pfed zahdjenim stravovani dbdme na umyti rukou.

- Pitny rezim ve tfidé je zajiStén cely den.

Doba vydavani obéda pro MS - od 11.00 hod. do 12.00 hod.
Doba (primérnd) vymezena pro konzumaci obéda: 30 minut, mladsi déti 45 minut podle potreby.

Pitny rezim

Pitnd voda je odebirdna z verejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitd tedy provadi spravce
vefejného vodovodu. Pitny rezim zajistuje Skolni jidelna. Déti maji ve tfidach varnice. O doplfiovani
varnic napoji ve tridach pecuji pani ucitelky ve spolupraci s pracovnicemi skolni jidelny. Pitny rezim maji
déti zajistén po cely den. Pedagogické pracovnice dbaji na dodrzovani pitného rezimu béhem celého
dne pobytu déti v MS. Déti jsou vedeny k ndvyku pravidelného piti. Po skonéeni provozu umyvaiji
hrne¢ky pani kucharky $kolni jidelny. Pitny reZim je zajistovan i na zahradé MS, predeviim za teplého
pocasi.

Druh napoja: K piti maji déti vétsinou c¢aj, vitaminové ndpoje nebo Cerstvou vodu. V jidelné maji
v nabidce denné mléko a vodu ochucenou citrénem ¢i pomerancéem. Déti maji moZnost vybéru.

V.

Podminky pohybové vychovy

Zahrada: Nase MS mé zahradu o rozloze cca 2250 m2.

Slouzi k odpocinku a relaxaci déti, a to vyhradné potfebam MS. Zahrada je velmi dob¥e vybavena
sportovnim a rekreaénim zatizenim. Zahrada MS je spojena s mateiskou $kolou terasou, kterd rovnéz
slouzi ke hrdm déti. Zahrada je také dostatené ozelenéna. Vzrostlé stromy jsou zde listnaté i
jehli¢naté, v letnich mésicich skytaji détem stin. K zastinéni piskovisté pouzivame slunecniky. O skolni
zahradu se stara zfizovatel — Obec Sudoméfice. Na jare, v |été a na podzim ji vyuzivdme témér denné,
v zimé podle pocasi. Za zahradou MS je jiZ okraj obce — pole, zahradky a stezky pro pési, kde je moznost
vychazek po okoli.

Vyuka plavani: Kazdoroc¢né se zucastniujeme predplavecké vyuky v bazénu v Hodoniné po dobu 3
mésicl. Vyuky se Ucastni predskolni déti. Zajistuje ji Plavecka Skola Hana Mofinglova - plavecka vyuka
Brandlova 92/1 697 01 Kyjov ICO 71773860

Télovychovné aktivity: Pohybové cinnosti se uskuteéniuji ve tfidé nebo na zahradé MS, kde je
vyuzivano drobné sportovni nacini.

Mimoskolni vyuziti zafizeni: tfidy ani zahrada nejsou vyuZivany verejnosti, pouze pti Skolnich akcich.
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VI.
Uklid prostor $koly
Uklid v zafizeni pro vychovu a vzdélavani v prostorach uréenych pro trvaly pobyt 74kd se provadi
pravidelné:
a) denné setfenim vSech podlah a povrchi na vihko, u koberct vycisténim vysavacem
b) denné vynasenim odpadki
c) denné za pouZiti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim Ucinkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachodu
d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych casti stén hygienického zafizeni a
dezinfikovanim umyvaren a zachod(
e) nejméné dvakrat rocné umytim oken véetné ramd, svitidel a svételnych zdrojq,
f) nejméné dvakrat ro¢né celkovym uklidem vSech prostor a zafizovacich predmétu
g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potreby Castéji
h) Pravidelnou udrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a cisténim vzduchotechnického
zafizeni podle ndvodu vyrobce nebo dodavatele.
i) Uklid a dezinfekce hygienickych zafizeni probiha vicekrat denné

VIL.

Vyména ltzkovin

Vyména lUzkovin se provadi nejméné jednou za 3 tydny, vyména ruénikd jednou za tyden; v pfipadé
potieby ihned.

Cisté IGzkoviny, ruéniky a pradlo se skladuji v samostatnych prostorech nebo v &istych, uzaviratelnych
skfinich nebo na policich v obalech.

Skola zajistuje prani pradla pti dostateéné vysokych teplotach nad 60 °C.

Viil.

Zavérecna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho fadu je trvale ulozen ve sborovné (na misté trvale pfistupném vsem
zaméstnanctim skoly) a na nasténce MS. Provozni fad byl projednan na pedagogické radé dne 27. 8.
2024. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdorocni vefejné provérky BOZP.

2. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
Petra Jancova.

3. O kontrolach provadi povérfeny zaméstnanec pisemné zaznamy.

4. ZruSuje se predchozi znéni tohoto radu, jeho uloZeni se Fidi spisovym fadem Skoly.

5. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2024

Petra Jancova Mgr. Michaela Janeckova
zastupkyné Feditelky pro MS feditelka sSkoly
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Seznameni byli

Datum seznameni PFijmeni a jméno zaméstnance Podpis zaméstnance

Mgr. FOLTYNOVA Ludmila

Mgr. HANAKOVA Lenka

Mgr. ORSAGOVA Tereza

Mgr. DANKOVA Sarka

Mgr. TOMSEJOVA Marie

HRACHOVSKA Lucia

HADASOVA Alexandra

STASTNA Magdalena

HRDA Blanka

SEBESTOVA Kvétoslava

MIKLOVA, Jana, DiS.

MALUSOVA Hana

PRIKAZSKA Alena

MACHACKOVA Lenka

BACULIKOVA Alena

OKANIKOVA Jolana

BURSIKOVA Hana

OPAVSKA Kristyna

ONDRUS Jan
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