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ORGANIZACNI RAD SKOLY

qst: 16. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj. ZSMS-SUD-170/2020

Vypracoval: Mgr. Hana Vesela Reditelka $koly

Pedagogicka rada projednala dne: ~ |27. 8. 2020

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |1.9. 2020

Smérnice nabyva ticinnosti ode dne: |1.9. 2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitfni fad
Skolni druZiny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu skoly. Urcuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodici stimto fadem provedou
vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své Cinnosti ¥di zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v platné znéni.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvo¥i ve dnech 8kolniho vyucovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolnfho vyucovani, ma své specifika, ktera
ji odlisuji od $kolnfho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zakt, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zékladni skoly.

I. Prava a povinnosti Zakt a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahu s pedagogickymi pracovniky

1. Prava zaku:
Prava zaka vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlaSena Valnym
shromazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a
Slovenskou Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na étyfech zakladnich principech:

1.1 Pravo na preziti - zaucujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potieb
ditéte.
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1.2 Pravo na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na
vzdélani, volny ¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

1.3 Pravo na ochranu - chrani dité pred nasilim, vSemi druhy zneuzivani a
zanedbavani.

1.4 Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit sviij nazor ve vsech
zalezitostech, které se ho tykaji.

Zak ma pravo:

a)

b)

d)

f)

g)

Na tucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druzinou.

Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a
zakladnich psychohygienickych podminek.

Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
jejich vychovy a vzdélavani, pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana
pozornost  odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zak mé pravo sdélit svij
nézor vychovatelce SD nebo feditelce koly. Zak musi sviijnazor vyjadfit
pfiméfenou formou, kterd neodporuje zdsadam slusnosti.

Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na
svobodnou ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji zZaci travit v
klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

Zéci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a préci ve
zdravém Zivotnim prostredi.

Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahtim do
soukromého zZivota a poskozovani povésti a cti.

Byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a cinnosti ve
Skolni druziné.

2. ZAci jsou povinni:

a) Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

b) Plnit pokyny pedagogickych pracovnik Skoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitfnim fddem Skolni druziny, dbat pokynit provoznich pracovniki,
chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

c) Své chovéani a jednani ve 8kolni druZiné a na akcich pofadanych SD usmériiovat
tak, aby nesnizovali dtstojnost svou, svych spoluzdkii, zameéstnancti Skoly a lidi,
se kterymi pfijdou do styku.

d) Zjisti-li ztrdtu ¢ poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

e) Chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a tucastnit se cinnosti
organizovanych skolni druzinou.

Organiza&ni ¥ad $koly — soudst: 48. "Réd $kolni druziny" strana 2 z poc¢tu 10




Zakladni Skola a Matetska Skola Sudoméfice, okres Hodonin, ptispévkova organizace
se sidlem Sudoméfice €. 29

f) Zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn€, udrZzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

g) Prezouvat se a preztuvky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

h) Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni $kolni druZiny. Za Zéka, ktery byl
ve 8kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida. Na ranni druZiné 74k nahlési
prichod vychovatelce.

ch) Béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své obleceni a aktovky uloZené v Satné.
Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a p¥inesené hracky SD nerudi. Pfi
odchodu ze SD se Zaci obouvaji v 8atnach v pfizemi. Obleceni / ksiltovky, pieztavky,
teplaky apod./ maji Zaci podepsané. Pfi pobytu venku nebo télocvicné maji vhodné
obleceni a obuv.

i) Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zakt a studentti

- Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se  vztahuji
ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.

- Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto skolnim fadem Ize podle zavaznosti
poruseni zakovi ulozit:

o napomenuti tfidniho ucitele
o dttku tfidniho ucitele
o dttku feditele skoly.

- Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo dutky a jeho dtvody
prokazatelnym zptisobem zakovi a jeho zdkonnym zastupcim a zaznamena je
do dokumentace skoly.

- Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druZiny, miize byt
rozhodnutim feditelky zdruZiny vylouden. Reditelka mtZe rozhodnout
o vylouceni zaka ze SD, pokud tento 74k soustavné nebo n&jakym vyznamnym
projevem porusil kazen a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davod.
Tento akt nemd povahu spravniho fizeni (feditelka nevydava rozhodnuti a neni
tedy moznost odvolani ze strany zakonnych zastupcii).

3. Zaci nesméji:
a) Nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odloZeném odévu ani
v aktovkach.

b) Nosit do 8kolni druZiny piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost zdka nebo jinych osob.

c) Mobilni telefony, tablety apod. je doporuceno nenosit do Skolni druZiny. PouZivani
téchto pfistrojii je zakazano. Zaci musi mit tyto piistroje vypnuté a ulozené v Satné
v uzamcené skfinice. Vyjimku povoluje vychovatelka Skolni druziny.

d) Pfed ukoncenim pobytu ve skolni druziné z bezpecnostnich divodd opoustét skolu
a skolni areél bez védomi vychovatelky SD.
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e) Pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a
fyzického nasili, hrubé slovni a imyslné psychické a fyzické utoky zaka vici jinému
zakovi ¢i vici pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruSeni povinnosti
stanovenych timto fadem a Zak bude za toto provinéni ze SD vylouden.

f) Jestlize se Zak dopusti zvlasté hrubych opakovanych slovnich a imyslnych fyzickych
Gtoktt va& zaméstnancim SD nebo vid& ostatnim Zdktm, ozndmi feditel tuto
skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti astatnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél.

g) V prostorach kolni druziny a p¥i akcich souvisejicich s ¢innosti SD Zaci nesméji
pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, sifit, propagovat
a uzivat omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druZiny nebo na
akci poradanou skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.
PorusSeni tohoto zdkazu je vZdy zdvaznym poruSenim vnitfniho fadu skolni druZiny a
7ak bude za toto provinéni ze SD vylouden.

h) Jestlize z4k hrubym zptisobem porusuje vnitini ¥ad SD nebo nezaplati p¥ispévek na
pobyt ve SD, bude s rodi¢i zah4jeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k
odstranéni nedostatk(l, bude zakovi ukoncena dochazka do SD.

4. Zachazeni s majetkem
a) Zacijsou povinni zachazet s vybavenim gkolni druziny Setrné .
b) Mistnost skolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v ¢istoté a poradku.
c) Majetek Skolni druziny chrani pfed poskozenim.
d) Majetek skolni druziny nesméji Zaci odnaset domt.
e) V pfipadé umyslného poskozeni majetku skolni druziny budou rodiée vyzvani

k jednani o ndhradé zptisobené skody.
f) Pfi nahldSeni kradeze zdkem se oudalosti pofidi zdznam na zdkladé vypovédi
poskozeného, piipadné svédkii. Véc se po dohodé se zakonnymi zastupci preda
organtim ¢innym v trestnim ¥izeni - Policii CR.

II. Prava a povinnosti zakonnych zastupct zaka a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnych zastupct zaka s pedagogickymi pracovniky

1. PfihlaSovani a odhlaSovani

a) O pfijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. V pripadé vyssiho
poctu piihlasek do SD neZ je kapacita $kolni druZiny, postupuje podle pfedem
stanovenych kritérii, kterd jsou zvefejnéna na informacni tabuli v pfizemi skoly a
informacni tabuli ve vitriné vedle Skoly.

b) Na ptihldsce do SD rodide stanovi dobu pobytu zdka ve $kolni druziné. Odchod
74ka ze SD v jinou dobu, neZ je na piihlasce do SD, je moZny pouze pii piedloZeni
pisemné zadosti rodicu s datem , hodinou odchodu, informaci, zda jde zak sam nebo
v doprovodu a podpisem rodicia. Telefonicka nebo tustni dohoda o zméné neni
mozna (mimoradné mailem).

Organiza&ni ¥ad $koly — soudst: 48. "Réd $kolni druziny" strana 4 z poc¢tu 10




Zakladni Skola a Matetska Skola Sudoméfice, okres Hodonin, ptispévkova organizace
se sidlem Sudoméfice €. 29

¢) Pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny v piihlasce do SD. Zmény je
nutné véas vzdy pisemné oznamit.

d) Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel pro pripad nemoci
zaka a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni Zaka.

2. Prava a povinnosti zdkonnych zastupct

2.1. Prava zakonnych zastupct:

a) byt informovani o chovani Zaka v SD, o akcich SD a ztcasttiovat se akci uréenych pro
rodice

b) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (zdka), pficemz jejich
vyjadfenim

musi byt vénovana pozornost

¢) na bezodkladnou informaci o tirazu zaka ¢i o ndhlé zméné jeho zdravotniho stavu
2.2. Povinnosti zakonnych zastupcii:

a) zajistit, aby zak fadné dochazel do SD

b) spolupracovat s vychovatelkou pfi feSeni vychovnych problémt Zadka

¢) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich a
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na jeho pobyt ve Skolni
druziné

d) na piihlasku do SD uvést viechny predepsané tidaje, pisemné rovnéZ oznamovat
odchylky od pravidelné a dohodnuté dochazky dle pfihlasky ¢i zmény ve zplisobu
odchodu ze SD

2.3. Pravidla vzajemnych vztaht zaki, zaméstnanct Skoly a zdkonnych zastupcii

a) zaci, pracovnici SD a zdkonni zastupci se navzdjem respektuji, pfi vzajemném styku
dodrzuji zasady slusného chovani

b) zakonni zastupci zéka jsou prokazatelné sezndmeni s pravidly a vnitfnim fadem SD

¢) vychovatelka informuje zdkonného zastupce o problémovém chovani, irazu a zméné
zdravotniho stavu zdka osobné nebo telefonicky, o této skutecnosti vyrozumi vedeni
Skoly a zapiSe do poznamky v piehledu vychovné vzdélavaci prace, v pfipadé trazu do
knihy trazt

6. Komunikace se zakonnymi zastupci
a) Veskeré dotazy, zaleZitosti, pfipominky je mozné resSit po predchozi dohodé na
osobni schtizce s vychovatelko Skolni druZiny. Pfipominky k provozu Skolni
druziny nebo problémy vychovatelka hlasi vedeni Skoly.
b) Vychovatelka SD $kolni druZiny se zpravidla ti¢astni t¥idnich schtizek.
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c) Pouze nutné zaleZitosti je moZzné fesit s vychovatelkou druziny pfi predavani
zaka. Zakonni zastupci se pfi pfedavani déti zdrzuji v druZiné jen nezbytné
nutnou dobu tak, aby nenarusovali chod SD.

I11. Uplata za zajmové vzdélavani

Uplata na pobyt ditéte ve $kolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni takto:

Celodenni provoz : 200,- Ké mésicné.

Ranni: 50,- K¢ mésicné

Odpoledni: 150,- Ké mésicné

Pravidelnd dochazka v nékterych dnech v tydnu (2-3 dny): 100,- K¢ mésicné

Pobyt - jednou tydné (napf. ¢ekani na zdjmovy krouzek, NaboZenstvi apod.) 200,- K¢
za pololeti.

Uplata je splatnd piedem, plati se ve tfech splatkach — za obdobi za¥i aZ prosinec a
leden az bfezen a duben az Cerven. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.
Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni tthrady v soucinnosti s hospodarkou skoly,
pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodice nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zptisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

Uplata mtize byt sniZena nebo prominuta Zakovi:

% Pokud je spolecné posuzovanou osobou pro ndrok na socidlni pfiplatek, ktery
podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe pobira jeho zakonny
zastupce nebo jind opravnéna osoba,

% pokud ma narok na pfispévek na tthradu potfeb ditéte v péstounské péci podle
zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpofe a tento prispévek nebo jeho cast
je vyplacena,

% pokud zdkonny zdstupce prokaze reditelce Skoly, Ze ma ndrok na nektery
priplatek uvedeny v predchozich odstavcich — tzn. doloZi pfislusné potvrzeni
ufadu prace. Dale musi doloZit, Ze je mu pfispévek vyplacen.

Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku

% Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku ptedlozi skole pisemnou Zadost s
uvedenim d@ivodt, kopii rozhodnuti tfadu prace o poskytovani socidlniho
pfiplatku nebo potvrzeni o péstounské péci a kopie dokladii, které prokazuji, ze
je mu prislusny priplatek skutecné vyplacen.

% Reditelka gkoly podle vyhlasky & 74/2005 Sb., o z&jmovém vzdélavani v platném
znéni a podle ustanoveni Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni
rozhodne ve spravnim fizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku.

X/

% Udaj o sniZzeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka ve Skolni
druziné.
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X/

% Pokud za Zdka neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druZiny o tom
uvédomi feditelku Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintim 30. 9. a
31. 1. Reditelka $koly mtiZe rozhodnout o pifpadném vyloudeni zaka ze Skolni
druziny. V pfipadé, Ze zakonny zastupce opakované neuhradi tiplatu za zajmové
vzdélavani ve SD ve stanoveném terminu bez toho, Ze by si pfedem dohodl s
feditelem Skoly jiny termin dhrady, je dan divod k ukonceni zajmového
vzdélavani zaka.

IV. Provoz a vnitini rezim Skoly
4. Organizace ¢innosti
41. Provozni doba SD:
* Ranni provoz: 6.30 -7.40 hodin
* Po skonceni vyucovani: od 11.45 do 16.00 hodin.
* Do ranni druziny zaci ptichazeji nejpozdéji v 7. 20 hodin
4.2 Ukonéen{ provozu SD v 16.00 hodin.
4.3 Pocet oddéleni pro ¢innost po vyucovani: 2
4.4 Oddéleni se naplniuji nejvyse do poctu 55 tiéastnikii (celkem).

Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodice Zéka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zdkladé predchozi dohody sobecnim ufadem kontaktuje pracovnika

obecniho tGradu,

¢) pozada o pomoc Policii CR
4.5 Cinnost SD probiha zpravidla v téchto prostorach: ucebna SD, kmenova ucebna,
télocvitna, hfisté a dviir ZS.
4.6 Oddéleni se naplnuje nejvyse do poctu 55 ticastnikii.

4.7 Pii organizacné ¢ dopravné ndroénych nebo vyjimeénych akcich projedna
vychovatelka sfeditelkou Skoly pfedem organizaéni zajisténi akce - véetné poctu
doprovazejicich osob.

4.8 Dle rozpisu pfimé prace si vychovatelka zaky pfebird od vyucujicich nebo
vyucujici pfeda zaky vychovatelce Zaky po navratu z obédu.

4.9 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka skoly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

410 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani

zejména formou odpocinkovych, rekreac¢nich a zdjmovych c¢innosti; umoznuje zakim

pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcastéji po obédé, popt.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid
na ltazku ¢i koberci, klidové hry a klidné zdjmové cinnosti, poslechové ¢innosti
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apod.

- Rekreacni c¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s narocnéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdjmové Ccinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zaktim seberealizaci i
kompenzaci mozZnych Skolnich netuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost mtiZze byt organizovana pro vybrané zaky z rtiznych
oddéleni v zajmovém ttvaru, ktery vede vychovatelka SD & jiny pedagog nebo
rodic.

- Pfiprava na vyucovdni zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim skolnich
povinnosti, neni to vsak povinna ¢innost SD. MtiZe jit o vypracovavani domacich
ukolli (pouze se souhlasem rodicti, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zakiim
ukoly neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her
(vCetné feSeni problémii), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkt v praxi pri
vychazkach, exkurzich a dalSich cinnostech; ziskdvdni dalsich dopliujicich
poznatkii pii pribézné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s
knihou a ¢asopisy).

4.11 Zaci nebo déti, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZiny se
mohou tcastnit ¢innosti vykonavanych druzinou témito formami:
> prileZitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnickd osoba vykonava cinnost
Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani
> osvétovou cinnosti véetné shromaZdovani a poskytovani informaci pro déti,
zaky, popripadé i dalsi osoby, ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a
vychovou k dobrovolnictvi
» vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

4.12 Rozsah denniho provozu projedndva feditelkou se zfizovatelem. Reditelka
schvaluje podpisem na tvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, kterd obsahuje c¢innosti odpocinkové, zdjmové a rekreacni, pobyt
venku a dalsi aktivity. SD miize v rdmci své bézné Cinnosti, v pribéhu stanovené
provozni doby SD, zfizovat zajmové ttvary.

4.13 Pfi organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku

prestavek pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru cinnosti a s
prihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potfebam zakt.

414 Po dohodé se zfizovatelem je Skolni druZina v dobé prazdnin a mimoradného
volna mimo provoz.
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V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

5.1 VSichni z4ci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrZovat
se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou.

5.2 Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budové
nebo mimo budovu pfi akci pofddané Skolou Zaci hlasi ihned vychovatelce nebo jiné
pritomné osobé, ktera informaci preda vychovatelce a feditelce Skoly.

5.3 Vychovatelka Skolni druZiny provede prokazatelné pouceni Zakt v prvni hodiné
$kolniho roku a dodatecné pouceni zakt, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni Zakt
provede pisemny zaznam.

5.4 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihliZet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku socidlné patologickych jevii, poskytovat
zaklim nezbytné informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

5.5 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi préci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajiSténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v
pfipadé nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a
rodice postizeného zdka. Nemocny zak mtize byt odeslan k lékarskému vySetieni ¢i
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni uditelé zajisti, aby kazdy zdk mél
zapsany v zakovské knizce tyto tidaje: adresu, telefonni cisla rodi¢t do zaméstnani a
domt, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

5.6 Pfi trazu poskytnou zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni 8koly a vyplni zaznam do knihy trazt, ptipadné
vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamili zajiStuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5.7 Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve skolnim ¥adu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuziva odborné ucdebny (napf. télocviéna, cviéna kuchyrika...), fidi se
piisludnymi ¥ady pro tyto ucebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam
o poucenti je uveden v prislusné dokumentaci.

5.8 Z&k, ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni (vysoka horecka, zvraceni,
prajem), je oddélen od ostatnich zZaki a je nad nim zajistén dohled zaméstnance Skoly
do doby pfedani zdkonnym zastupctim.

5.9 Vstup cizich osob bez védomi zaméstnancti Skoly je zakdzan.

5.10 Kazdy pracovnik Skoly je povinen vyzvat osobu, kterd nedodrZuje zakaz koufeni
nebo pouzivani elektronické cigarety, nebo je zjevné pod vlivem alkoholu nebo jiné
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navykové latky aje ve stavu, v némz ohrozuje sebe nebo jinou osobu, majetek nebo
verejny pofadek, aby v tomto jedndni nepokracovala nebo aby prostor Skoly ihned
opustila. Nasledné pak o takové situaci informuje vedeni Skoly.

VI. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence pfijatych déti
b) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu téastnika z druziny
c) tfidni kniha ¢i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
d) celoroc¢ni plan ¢innosti
e) rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,
f) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti
g) knihu trazti a zdznamy o drazech déti, Zakt a student, - spolecnd pro vSechny
zaky Skoly

VII. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit
pred zneuzitim data, idaje a osobni tidaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zadkonny
narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

VIII. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je feditelkou Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZiny.
2. Zruduje se predchozi znéni této smérnice C.j. OR-138/2019 . UloZeni smérnice v
archivu Skoly se fidi Skartacnim fadem skoly.
3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.
4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2020

V Sudomérticich dne 26. 8. 2020

Mgr. Hana Vesela
Reditelka $koly
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